
校內版成績登錄完成將之成績貼上公版示範 

 

1、 校內版成績輸入完成後 

 
 

2回班級課程選擇→點選授課班級課目→點選成績資料查詢 

 
 

 



3、成績資料查詢畫面 

 

4、從座號處將所有學生成績表格的部分選取起來並按滑鼠右鍵複製 

 



5、將複製之成績表格到 EXCEL後按滑鼠右鍵選擇性貼上 

 
 

6、選第 2項 Unicode文字貼上確認 

 
 

 

 

 

 



 

 

7、先確認學生名單與分數無誤後點選排序與篩選_自訂排序 

 
 

8、排序方式選學號由小到最大 

 
 

 

 



 

9、排序完成學號由小到大即與公版上之學生順序相同 

 
 

10、若與公版順序學生名單無誤即將段 1成績整欄選取並複製後到公版貼上，公版成績

確認無誤後即可傳送!!   謝謝!! 

 

 


