
        

週 別 日 期 校 務 行 政 教 務 處 學 務 處 總 務 處 

01 08/23~08/31 
校務會議、分科研討會、

導師會議、開學 

1.各科研討會資料，編定統一命題輪值表 

2.上網陳報學生異動人數 

3.公佈各班教室及課程表 

4.公佈各班新生、轉學生名單、各班名條 

5.電話連絡新生、轉學生未註冊同學 

準備開學所需各種資料 

新生訓練 
註冊 

02 09/01~09/07 正式上課 

1.編定教學進度表 

2.編製成教班名冊、點名條及上課證 

3. 覺修宮、陳靜文基金會、基隆市清寒學生

獎學金申請 

4.低收入戶學產基金申請 

法治教育宣導 

公佈法律常識測驗考古題 

新生及轉復學生補助款確認

教課桌椅檢查.飲水機冷氣機

檢護.新書課本準備整理,值

班表確認 

03 09/08~09/14 09/08中秋節放假一天 

1.公佈作文比賽日期 

2.各項獎學金申請 

3.成人教育正式上課 

留察、轉復學生講習(一) 

選幹部編座位、填寫資料 

畢聯會代表、畢冊會代表提報截止 

核對註冊人數、電腦維護、

環境消毒、滅火器檢查、消

防、建務申報、準備清潔工

具 

04 09/15~09/21  

1.公佈校內獎學金名單 

2.連繫各校招生博覽會 

3.教育局獎學金申請 

4.即測即評學科報名 

敬師成果(敬師標語海報、文章、

活動照片 2張)提報截止 

週會 1(頒獎) 

賃居生分區統計報局 

殘障學生人士子女、原住

民、低收入戶、功勳子女、

現役軍人子女、臺北市補助

款、臺灣省補助款報局。 

05 09/22~09/28 呈報教職員工一覽表 

1.呈報新生入學、異動、轉學、復學、畢業

生、留級生名冊 

2.公佈作業抽查日期 

3. 高一學生名單上傳心測中心問卷調查  

賃居生轉學生座談 

畢聯會、畢紀冊代表會議 

幹部名單、班級生活公約 

品格楷模選拔辦法公告 

教師節慶祝餐會(校長贈賀卡)  

電腦維護、飲水機維護、一

覽表報局 

 

06 09/29~10/05  

1.第一次檢查教學進度 

2.高一學生上網填問卷開始 

3.四技二專統測簡章開始預購 

幹部講習(班、風、藝、服) 

留察、轉復學生講習(二) 

品格楷模學生選拔 

品格壁報比賽 

卡拉 OK比賽提報截止 

第一次週記抽查 

二、函報基金會人數 

07 10/06~10/12 
10/10國慶日(星期五)放

假一天 
  

士林地檢署法治教育宣導 

新生心臟病篩檢 

電腦維護 

函報就學貸款 

08 10/13~10/19  

1.陳報教育局統計報表 8張 

2.通知命題 

3.作文比賽 

4.大學學科能力測驗報名 

5.中英打競賽 

春暉專案座談、性平教育宣導 

防制溺水教育成果報局 

品格楷模學生選拔 

法律常識測驗比賽 

新生尿液篩檢 

 

09 10/20~10/26  

1.公佈期中考日期及科目 

2.第一次作業抽查 

3.高一學生上網填問卷結束 

4.上網陳報新生、畢業生教育程度資料檔 

5.TQC電腦檢定報名 

性平講座、兩性關係宣導 

品格教育壁報比賽交件 

防範犯罪教育宣導巡迴講習 

環境教育宣導 

冷氣機維護 

飲水機維護 

補助款核銷 

10 10/27~11/02  

1.編定考場及座位表 

2.週末班期中考 

3.公佈英文比賽日期  

品格壁報製作評分 

新生胸腔 X光檢查 

第二次週記抽查 

電腦維護 

11 11/03~11/09 即測即評(學科)考場 
1.日、午、夜期中考 

2.即測即評學科測試 
愛滋病防治宣導 

 
 

12 11/10~11/16 
 
 

1.期中考成績 

 

國語演講比賽、孝悌楷模提報截止 

週會 2(頒獎) 

防治幫派輔導講座、交通安全宣導

週、參觀消防局火災演習 

 

13 11/17~11/23 
 
 

1.期中考成績截止登錄 

2.在校生檢定報名人數統計 

春暉巡迴講座 

生命教育講座 

新生抽血檢查 

電腦維護 

飲水機維護 

14 11/24~11/30  
1.在校生各職業類丙級檢定報名 

2.四技二專統測報名開始 

畢冊製作說明 

品格教育國語演講比賽 

新生身體理學檢查 

第三次週記抽查 

冷氣機維護 

15 12/01~12/07  

1.英文比賽 

2.通知命題 

3.TQC電腦檢定 

三年級校歌驗收(一) 

卡拉 OK決賽報名截止 

志仁通訊徵稿 

 

16 12/08~12/14  

1.第二次作業抽查 

2.第二次檢查教學進度 

3.四技二專統測報名結束 

防制人口販運宣導 

卡拉 OK決賽 
電腦維護 

17 12/15~12/21  1.成人教育結業、成果展 週會 3(頒獎) 飲水機維護 

18 12/22~12/28 
  
 

1.公佈期末考日期及科目 

3.週末班期末考試 
三年校歌驗收(二) 冷氣機維護 

19 12/29~01/04 
01/01(四)開國紀念日放

假一天 

1.整理試卷、編定考場及座位 

2.週末班加修課開始（二週） 
第四次週記抽查 

電腦維護 

預定下學期教科書 

20 01/05~01/11  

1.日、午、夜期終考 

2.各科教學座談會 

3.週末班加修課結束 

通知各班導師評定學生操行評語 

操評會議、結算德育成績 

設備檢修 

準備各項補助款查調 

寒假上班值班計劃 

21 01/12~01/18 01/20寒假開始(休業式)  勵志自強班 電腦維護、冷氣機維護 
 


